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I. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок, который применяется в некоммерческом партнерстве «Саморегулируемая организация «Союз строителей Камчатки» (далее по тексту - Партнерство) при заполнении выдаваемых членам Партнерства свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, согласно  приказу Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 05 июля 2011 г. № 356 «Об утверждении формы свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства».

1.2. Заполнение свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, осуществляется Партнерством на бланках, соответствующих форме, утвержденной Советом Общероссийской негосударственной некоммерческой организации «Национальное объединение саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих строительство» (далее по тексту - НОСТРОЙ), изготавливаемых по заказу НОСТРОЯ типографским способом, имеющих сквозную нумерацию и являющихся полиграфической продукцией со степенью защиты уровня «В» (далее по тексту - Бланки), получаемых Партнерством в НОСТРОЕ на безвозмездной основе.


1.3. Бланки заполняются Партнерством только на одной - лицевой стороне (оборотная сторона Бланка не заполняется). 

На лицевой стороне Бланка в верхней серединной части его рамки Партнерство размещает типографским способом логотип Партнерства.


1.4. Заполнение свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, осуществляет исполнительный орган Партнерства.


Работник, ответственный за заполнение свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, назначается приказом президента Партнерства.


1.5. Свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, представляет собой документ, состоящий из 2 (двух) обязательных частей, а именно из


собственно свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее по тексту -  Свидетельство), располагаемого на первом (титульном) листе, и


приложения к Свидетельству (далее по тексту - Приложение).
1.6. Заполнению в Свидетельстве подлежат:

1.6.1. сведения о саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

1.6.2. основные реквизиты свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (место, дата выдачи, номер свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства);

1.6.3. сведения о получателе свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;


1.6.4. сведения об основании выдачи свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

1.6.5. сведения о подтверждении Свидетельством допуска к работам, указанным в Приложении к Свидетельству;

1.6.6. сведения о начале, сроке и территории действия Свидетельства, а также указание о том, что Свидетельство без приложения к нему не действительно;


1.6.7. дата выдачи и номер ранее выданного Свидетельства (в случае, если таковое выдавалось);

1.6.8. должность, подпись, инициалы и фамилия лица, уполномоченного подписывать Свидетельство.

1.7. Заполнению в Приложении к Свидетельству подлежат:

1.7.1. указание на реквизиты даты выдачи и номера Свидетельства, составной частью которого Приложение является;


1.7.2. указание на полное наименование саморегулируемой организации, выдавшей Свидетельство, и на полное наименование члена данной саморегулируемой организации, имеющего Свидетельство, и непосредственно виды работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, о допуске к которым член саморегулируемой организации имеет Свидетельство;

1.7.3. сведения о праве члена саморегулируемой организации заключать договоры по осуществлению организации работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, указываемые в случае допуска к определенному виду или видам работ по организации строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства в соответствии с требованиями частей 6 и 7 статьи 55.16 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

1.7.4. должность, подпись, инициалы и фамилия лица, уполномоченного подписывать Свидетельство.

1.8. При подписании свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, лицо, уполномоченное его подписывать, проставляет на Свидетельстве и Приложении к Свидетельству оттиск печати саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство.


1.9. В целях оптимального размещения текста на Бланке, с учетом его отличительных особенностей, устанавливаются следующие размеры полей:

для Свидетельства: левое поле - 2 см, правое поле - 2 см, верхнее поле - 4,5 см, нижнее поле - 4 см;
для первого порядкового листа Приложения к Свидетельству: левое поле - 2 см, правое поле - 2 см, верхнее поле - 2 см, нижнее поле - 4 см; 

для второго и последующих порядковых листов Приложения к Свидетельству: левое поле - 2 см, правое поле - 2 см, верхнее поле - 4,5 см, нижнее поле - 4 см.

1.10. Свидетельство и Приложение к нему заполняются шрифтом Times New Roman.

1.11. Образец заполнения свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства в соответствии с настоящей инструкцией прилагается (приложения № 1, № 2).

1.12. Свидетельство и Приложение к нему, состоящее из нескольких листов, прошивается и заверяется на обороте последнего листа удостоверительной надписью следующего содержания: «Прошито, пронумеровано, скреплено печатью ___ (____________) листов»,  подписью лица, уполномоченного подписывать Свидетельство, с указанием его  должности, инициалов и фамилии, с указанием даты подписания, оттиском печати самореулируемой организации, выдавшей свидетельство.


Листы свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, нумеруются внизу страницы с выравниванием по центру арабскими цифрами. Нумерация Свидетельства и Приложения к нему должна быть сквозной, порядковой, начиная с бланка Свидетельства, на котором номер листа не проставляется. Первому листу Приложения к Свидетельству присваивается номер 2, остальные листы приложения нумеруются далее по порядку.

1.13. При заполнении Свидетельства и Приложения к нему не допускаются зачеркивания, исправления, подчистки и тому подобные изъяны заполнения. Свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, имеющее зачеркивания, исправления, подчистки и тому подобные изъяны заполнения, а также заполненное с техническими недостатками считается недействительным.


1.14. Лицом, уполномоченным подписывать Свидетельство и Приложение к нему, является президент Партнерства.

II. Заполнение Свидетельства
2.1 Сведения о саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, размещаются с выравниванием по центру. Размер интервалов между заполняемыми элементами не менее 1,5 пт.

Под логотипом Партнерства первым из сведений, имеющихся в Свидетельстве, указывается вид саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,  размером шрифта - 12, обычным начертанием. При этом, слова «Саморегулируемая организация,», указываются в первой отдельной строке, а слова «основанная на членстве лиц, осуществляющих строительство» указываются в следующей ниже строке. 

Строкой ниже размером шрифта - 14, полужирным начертанием, указываются слова «Некоммерческое партнерство», далее строкой ниже слова «Саморегулируемая организация «Союз строителей Камчатки».

Далее строкой ниже размером шрифта - 12, обычным начертанием указываются слова: «683031, Камчатский край, г. Петропавловск-Камчатский,», строкой ниже слова «проспект Карла Маркса, дом 35, каб. 403, http://www.npssk.ru», строкой ниже слова «регистрационный номер в государственном реестре саморегулируемых организаций», строкой ниже указывается следующий номер регистрации Партнерства в государственном реестре саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц осуществляющих строительство, присвоенный Партнерству Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору «СРО-С-013-11062009».

2.2. Одним междустрочным интервалом ниже сведений о саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, размещаются сведения о месте и дате выдачи свидетельства.
Сведения о месте и дате выдачи свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, располагаются в одной строке с размещением первоначально указания о месте выдачи свидетельства, с выравниванием по левому краю поля, без отступа, а затем - указания о дате выдачи Свидетельства, по правому краю поля. Размер шрифта - 12, буквы - строчные, начертание - обычное.

В сведениях о месте выдачи Свидетельства указывается вид и наименование населенного пункта, где располагается Партнерство или его филиал, представительство, обладающие в соответствии с учредительными документами правом выдачи Свидетельства (при указании вида населенного пункта слово сокращается до начальной буквы, например, слово «город» до буквы «г.», слово «поселок» до буквы «п.» и т.д. 

Дата выдачи Свидетельства, включающая в себя число, месяц и год, указывается: число - цифрами (два знака) в кавычках; месяц - прописью, год - цифрами (четыре знака) с сокращением слова «год» до буквы «г.». 

2.3. Двумя междустрочными интервалами ниже в три строки размещается наименование свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, с выравниванием по центру, полужирным начертанием.
Отдельной строкой прописными буквами, размером шрифта - 16,  размещается слово «СВИДЕТЕЛЬСТВО».

Строкой ниже строчными буквами, размером шрифта 14, размещаются слова «о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают», строкой ниже слова: «влияние на безопасность объектов капитального строительства». 
Далее, одним междустрочным интервалом ниже, с выравниванием по центру,  размером шрифта - 14, полужирным начертанием размещается номер Свидетельства. 
Номер Свидетельства состоит из пяти групп знаков, соответствующих унифицированной структуре номера свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, установленной настоящей инструкцией (приложение № 3).

2.4. Сведения о получателе Свидетельства размещаются с одним междустрочным интервалом от номера Свидетельства. Сведения вносятся несколькими строками, с выравниванием по ширине, размером шрифта - 12, с отступом первой строки.
Указание сведений о получателе свидетельства начинается словами «Выдано члену саморегулируемой организации». 
Далее, после вышеуказанных слов, заполнению поочередно подлежат нижеперечисленные сведения.
В отношении члена Партнерства, являющегося юридическим лицом: 
полное наименование (в соответствии с учредительными документами), ОГРН, ИНН, адрес местонахождения (в соответствии с учредительными документами).

В отношении члена Партнерства, являющегося иностранным юридическим лицом: 
полное наименование, регистрационный номер, дата регистрации и наименование регистрирующего органа в стране регистрации (инкорпорации), адрес (место нахождения) в стране регистрации (инкорпорации). В случае наличия у иностранного юридического лица филиала или представительства на территории Российской Федерации, дополнительно вносятся следующие сведения: ИНН филиала (представительства), адрес (место нахождения) филиала (представительства) на территории Российской Федерации. Указанные данные заполняются в Свидетельстве на русском языке согласно документам, перевод которых на русский язык заверен в установленном порядке. 

В отношении члена Партнерства, являющегося индивидуальным предпринимателем: 
фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, ИНН, место жительства, дата рождения.
2.5. Данные об основании выдачи Свидетельства размещаются с одним междустрочным интервалом от данных о получателе Свидетельства, с выравниванием по ширине, размером шрифта - 12, обычным начертанием.

Слова «Основание выдачи Свидетельства» размещаются с отступом по левому краю и продолжаются словами «решение Совета некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Союз строителей Камчатки», протокол № __ от «__» ________20__ г.».
2.6. Одним междустрочным интервалом ниже сведений об основании выдачи Свидетельства размером шрифта - 12, обычным начертанием, с выравниванием по ширине, с отступом по левому краю размещаются слова «Настоящим Свидетельством подтверждается допуск к работам, указанным в приложении к настоящему Свидетельству, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.»
2.7. Каждый пункт сведений о начале, сроке, территории действия Свидетельства, а также о том, что Свидетельство без приложения не действительно, размещается с новой строки с отступом от левого края - 1,25 см с выравниванием по ширине, размером шрифта - 12, обычным начертанием.

Слова: «Начало действия с «__» __________ 20__г.» размещаются через один междустрочный интервал от предыдущих сведений.
Начало действия Свидетельства указывается в соответствии с датой внесения в реестр членов Партнерства сведений о выдаче члену Партнерства Свидетельства. Соответствующая дата, включающая в себя число, месяц и год, указывается: число – цифрами (два знака) в кавычках, месяц - прописью, год – цифрами (четыре знака).
Отдельными строками ниже размещаются сведения об условиях действительности Свидетельства в следующих формулировках:

«Свидетельство без приложения недействительно»;

«Свидетельство выдано без ограничения срока и территории его действия».
Строкой ниже предыдущих сведений о начале, сроке и территории действия Свидетельства и обязательном наличии Приложения с выравниванием по ширине, отступом от левого края - 1,25 см, размером шрифта - 12, обычным начертанием располагается текст: «Свидетельство выдано взамен ранее выданного». В строке указываются дата выдачи и номер последнего Свидетельства, в которое были внесены изменения.


2.8. Тремя междустрочными интервалами ниже, размером шрифта - 12, строчными буквами, обычным начертанием вносится строка с указанием должности, подписи, инициалов и фамилии лица, который, в соответствии с решением саморегулируемой организации, уполномочен подписывать Свидетельство и Приложение к нему. 

Должность, подпись, инициалы и фамилия лица, подписывающего Свидетельство, размещаются в одной строке. Должность размещается с выравниванием по левому краю без отступа. Инициалы и фамилия лица вносятся с выравниванием по правому краю. Подпись проставляется на одинаковом расстоянии от указания должности и от инициалов и фамилии уполномоченного лица.

2.9. С одним междустрочным интервалом от строки с указанием должности, подписи, инициалов и фамилии лица, уполномоченного на подписание Свидетельства и Приложения к нему, размером шрифта - 12, прописными буквами, обычным начертанием, с отступом от левого края - 9 см, размещаются буквы «М.П.», определяющие место постановки печати Партнерства. 

III. Заполнение Приложения к Свидетельству


3.1. Заполнение Приложения к Свидетельству начинается со следующего  текста, размещаемого с правой стороны от логотипа Партнерства, в правом верхнем углу с выравниванием по левому краю и увеличенным отступом слева в 11 см, размером шрифта - 10, обычным начертанием, прописными буквами: «Приложение к Свидетельству о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства от «__» _________20__ г. № _________________». 


При этом, отдельной строкой размещается слово «Приложение», ниже слова «к Свидетельству о допуске», ниже «к определенному виду или видам», ниже «работ, которые оказывают влияние», ниже «на безопасность объектов», ниже «капитального строительства», ниже указывается (дублируется) дата выдачи Свидетельства, ниже  указывается (дублируется) номер Свидетельства, к которому прикладывается Приложение. 

3.2. Одним междустрочным интервалом ниже с выравниванием по центру размером шрифта - 12, строчными буквами, полужирным начертанием размещаются слова 
«Виды работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, включая особо опасные и технически сложные объекты капитального строительства (кроме объектов использования атомной энергии) и о допуске к которым член _______________________________ имеет Свидетельство»

и (или) в зависимости от вида объектов капитального строительства

«Виды работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (кроме особо опасных и технически сложных объектов, объектов использования атомной энергии) и о допуске к которым член ______________________________ имеет Свидетельство».

Внутри данного текста, вместо линии подчеркивания размещаются полное наименование Партнерства в родительном падеже, а также полное наименование члена Партнерства в именительном падеже. 


Ниже с одним междустрочным интервалом размещается перечень видов работ, оформленный в виде таблицы, включающей в себя два столбца со следующими заголовками:
1 столбец (шириной 1 см) - «№»;

2 столбец (ширина 16 см) - «Наименование вида работ ».

Виды работ указываются в соответствии с Перечнем видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, утвержденным Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 декабря 2009 г. N 624.

Заполнение заголовков столбцов таблицы осуществляется с выравниванием по центру, размером шрифта - 10, жирным начертанием.

Заполнение содержания 1 столбца таблицы осуществляется с выравниванием по центру без отступа.

Заполнение текста 2 столбца таблицы осуществляется с выравниванием по левому краю без отступа.  

Размер шрифта в таблице - 10, начертание групп видов работ - полужирное, видов работ - обычное.

В 1 столбце таблицы проставляется порядковый номер записи, присваиваемый группе видов работ, указанной во 2 столбце таблицы.


Последовательность включения во 2 столбец таблицы групп видов работ и видов работ, о допуске к которым выдано Свидетельство, осуществляется в порядке возрастания в соответствии с принятой нумерацией вышеуказанного Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

Не допускается при заполнении Свидетельства применение сокращений или произвольного наименования видов работ вышеуказанного перечня.

3.3. Одним междустрочным интервалом ниже каждой таблицы с перечнем видов работ, к которым член Партнерства имеет Свидетельство, размещаются сведения о праве члена Партнерства заключать договоры по осуществлению организации работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства.
Сведения о праве члена Партнерства заключать договоры о выполнении работ по организации работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства размещаются в несколько строк с выравниванием по ширине, без отступа по левому краю, размером шрифта 12, обычным начертанием.
При указании данных сведений вносятся полное наименование члена Партнерства в именительном падеже и планируемая стоимость строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства, исходя из размера которой членом Партнерства был внесен взнос в компенсационный фонд Партнерства в соответствии с требованиями части 7 статьи 55.16 Градостроительного кодекса Российской Федерации, при соблюдении требований к выдаче свидетельства о допуске к таким работам, установленным саморегулируемой организацией.
Данные сведения указываются в Свидетельстве исключительно в случае наличия у члена Партнерства допуска к работам по организации строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства. 
В случае отсутствия у члена Партнерства допуска к таким работам одним межстрочным интервалом ниже таблицы указывается текст в следующей форме: 
«___________________-___________________________________ вправе заключать договоры

  (полное наименование члена саморегулируемой организации)

по осуществлению организации работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства, стоимость которых по одному договору не превышает (составляет) ____________________________-_____________________________.»

                                                                (сумма цифрами и прописью в рублях Российской Федерации)
3.4. Двумя междустрочными интервалами ниже вносится строка с указанием должности, подписи, инициалов и фамилии лица, которому предоставлено право подписи Свидетельства, заполнение которой осуществляется аналогично порядку заполнения, указанному в разделе 2 настоящей инструкции. 

	Приложение № 3

к Инструкции некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Союз строителей Камчатки» о порядке заполнения свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства


СТРУКТУРА

номера Свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выдаваемого члену некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация  «Союз строителей Камчатки»

Номер Свидетельства о допуске к работам по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее по тексту - Свидетельство), состоит из пяти групп знаков, разделенных дефисом и расположенных в следующей последовательности:

Первая группа разделена точкой на две подгруппы:

первая подгруппа - порядковый номер Свидетельства, присваиваемый члену некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Союз строителей Камчатки» при его выдаче;

вторая подгруппа - суммарное количество выданных Свидетельств данной организации в связи с изменениями.

Вторая группа - год выдачи первого Свидетельства;

Третья группа - номер ИНН юридического лица или  индивидуального предпринимателя.

Четвертая группа - буква «С» - означает сферу строительства.

Пятая группа - номер учетной записи некоммерческого партнерства «Саморегулируемая организация «Союз строителей Камчатки» в государственном реестре саморегулируемых организаций.
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